INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 31 de marzo de 2022
Lic. Frencisco José Quezada jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de ditigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiertte:

Nombre completo del Contretiste:  Evelyn Marlene Pefia Rivera CUlk: 2417486071601

Nimero de contrato: 029-93-2022 Acuerdo Ministerial:  250-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 18163424

Ndmero de Facture: 2127973964 Serie: 4FIFF35A

Honorarios Mensuales: 2,580.65 Perfodo del Informe: Del 22 al 31 de marzo de 2022

Monto Total del Contreto 10,580.65 Plazo del Contrato: Del 22 de marzo o 30 de abril de 2022
Unidad Administrotiva donde

presta los servicios: Direccién de Recursos Humanes

Objetivos del Contrato: "El profesional” se compromete & prestar sus Servicios Profesionales para la Direccidn de Recursos Humanes de

la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia v eon
arregle a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales

que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciatives. (segGn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

d) Se asesord en la realizacién de una metriz de registro de la documentacién que ingrese v egresa o la Direccién de Recursos Humanes

5 Se asesord en la elaboracién de formatos para la asignacion y seguimiento de ruta para cade una de las dreas administratives de la Direccidn
de Recursos Humanos.

o Se csesord en el registro, control y dar seguimiento de plazos en las respuestes de la Direccién de Recursos Humanos « las Direcciones del
Ministerio de Cultura y Deportes y otras instituciones.

d) Se csesoro en la elaboracién de archives digitales identificados para busqueda y seguimiento de la Direccién de Recurses Hurnanos.

e) Se asosoro en la recopilacién y conformacién de expedientes para dar respuesta a requerimientos de los entes fiscalizadores.

f)  Se asesors en la recopilacién de informacién y conformacién de expedientes para dar respuesta a requerimientos de la Unidad de informacién
pUblica.

g) Se asesord en la elaboracién del Cédigo de Etiea del Ministerio de Cuttura y Deportes.

Evelyn Mariene Pefic Rivera Maria Antonia Mencos de Leonardo
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Mgtr. Maria Antonsa Mencos
Orantes de Leonardo
Directora
Direccién de Recursos Humanos
Mimstenio de Cultura ¥ Deportes



